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Was sind Sie von Beruf? ﻿1
Nomen
Ich bin Koch von Beruf.
Sie hat zwei Jahre Berufserfahrung. 
ein passendes Berufsfeld finden
Es gibt viele Dienstleistungsberufe.
Mein Wunschberuf ist Fahrradmechaniker.
Mein Wunschberuf ist Fahrradmechanikerin.
Er arbeitet als Fliesenleger.
Sie arbeitet als Fliesenlegerin.
als Reinigungsfachkraft arbeiten

Verben
eine Ausbildung abschließen
einen Abschluss anerkennen lassen
sich für den Deutschkurs anmelden
Kundinnen beraten
eine Lerngruppe bilden
Die Ausbildung dauert drei Jahre.
Wollen wir uns duzen?
sich mit anderen einigen
ein Produkt herstellen
digitale Angebote nutzen
eine Besprechung organisieren
am Computer programmieren
ein Auto reparieren
Wir siezen uns.
einen Beruf wählen

Adjektive
arbeitslos sein
Was machen Sie beruflich? (hier: Adverb)
handwerkliche Berufe
Sie ist höflich.
in einem kaufmännischen Beruf arbeiten
einen pädagogischen Beruf suchen 
Krankenpflegerin ist ein sozialer Beruf.
Er interessiert sich für einen technischen Beruf.

weitere Wörter
Das sind Berufe rund um die Gesundheit.

Soy cocinero de profesión.
Tiene dos años de experiencia profesional.
encontrar un campo profesional adecuado
Hay muchas profesiones en el sector servicios.
Mi profesión deseada es mecánico de bicicletas.
Mi profesión deseada es mecánica de bicicletas.
Trabaja como alicatador.
Trabaja como alicatadora.
trabajar como personal de limpieza

terminar una formación profesional
hacer reconocer un título
inscribirse en el curso de alemán
asesorar a clientas
formar un grupo de estudio
La formación dura tres años.
¿Nos tuteamos?
ponerse de acuerdo con otros
fabricar un producto
utilizar ofertas digitales
organizar una reunión
programar en el ordenador
reparar un coche
Nos tratamos de usted.
elegir una profesión

estar en paro
¿A qué se dedica profesionalmente?
profesiones manuales/artesanales
Ella es cortés.
trabajar en una profesión comercial
buscar una profesión pedagógica
La enfermería es una profesión social.
Está interesado en una profesión técnica.

Estas son profesiones relacionadas con la salud.
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Ein Familienunternehmen

Nomen
Im Unternehmen arbeiten acht Angestellte.
verschiedene Arbeitsverhältnisse 
ein kleiner Betrieb sein
eine gute Bewertung bekommen
in einem Familienunternehmen arbeiten
Die Firma hat viele Filialen.
Der Betrieb hat eine interessante Firmengeschichte. 

Karriere in einem Unternehmen machen
als Kraftfahrer arbeiten
als Kraftfahrerin arbeiten
bei einer Leiharbeitsfirma arbeiten 
viele Leistungen anbieten
einen Minijob suchen 
in Rente gehen 
verschiedene Standorte haben
in Teilzeit arbeiten
eine lange Tradition haben
einen Umzug planen 
einen Vertrag unterschreiben
in Vollzeit arbeiten
für eine Zeitarbeitsfirma arbeiten

Verben
eine Firma bewerten 
eine Wohnung einrichten 
eine neue Mitarbeiterin einstellen 
eine zweite Filiale eröffnen
Das kann ich mir gut vorstellen.
eine Firma gründen 
einen Vertrag kündigen
Kisten packen
ein Unternehmen präsentieren 
eine Firma übernehmen 

Adjektive
Ich bin bei der Firma Meloni Umzüge angestellt.
einen befristeten Vertrag haben 
sich selbstständig machen (hier: Adverb)
Seid ihr miteinander verwandt?

En la empresa trabajan ocho empleados.
diferentes relaciones laborales
ser una pequeña empresa
recibir una buena valoración
trabajar en una empresa familiar
La empresa tiene muchas sucursales.
La empresa tiene una historia/trayectoria empresarial 
interesante.
hacer carrera en una empresa
trabajar como conductor
trabajar como conductora
trabajar en una empresa de trabajo temporal
ofrecer muchos servicios
buscar un miniempleo
jubilarse
tener diferentes ubicaciones
trabajar a tiempo parcial
tener una larga tradición
planificar una mudanza
firmar un contrato
trabajar a tiempo completo
trabajar para una empresa de trabajo temporal

valorar una empresa
amueblar/equipar un piso
contratar a una nueva empleada
abrir una segunda sucursal
Me lo imagino perfectamente.
fundar una empresa
rescindir un contrato
empaquetar cajas
presentar una empresa
hacerse cargo de una empresa

Soy empleado de la empresa de mudanzas Meloni Umzüge.
tener un contrato temporal
hacerse autónomo/-a
¿Sois parientes?

﻿2
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Umzüge und Umzugshelfer 3
Nomen
einen Ablauf erklären
die Arbeitsschritte planen
ein befristeter Arbeitsvertrag
eine unbefristete Beschäftigung 
Die Besichtigung ist um 10 Uhr. 
einen Einkommensnachweis brauchen
einen Mietvertrag unterschreiben
ein Unternehmen leiten
mit der Vorgesetzten sprechen
keine Vorkenntnisse haben 

Verben
die Möbel abbauen und wieder aufbauen
aus einer Wohnung ausziehen
ein Unternehmen beauftragen
eine Wohnung besichtigen
Die Arbeitszeit beträgt 20 Stunden pro Woche.
die Arbeit dokumentieren
für einen Schaden haften
den Herd installieren
ein Unternehmen kontaktieren
eine Wohnung mieten
die Küche montieren
die Telefonnummer notieren
Waren sortieren
sich nach dem Umzug ummelden 

einen Kollegen unterstützen
einen Termin vereinbaren
Können Sie mich bitte mit Herrn Grau verbinden?
Kleidung in Kisten verpacken

Adjektive
Die Kollegen sind sehr erfahren.
Er hat jahrelange Erfahrung.
professionelle Mitarbeiterinnen
ein seriöses/unseriöses Unternehmen
Sie sind qualifiziert. 
Der Umzug ist versichert. 
Dafür bin ich nicht zuständig.

explicar un procedimiento
planificar los pasos de trabajo
un contrato de trabajo temporal
un empleo indefinido
La visita es a las 10 h.
necesitar un comprobante de ingresos
firmar un contrato de alquiler
dirigir una empresa
hablar con la jefa/encargada
no tener conocimientos previos

desmontar y volver a montar los muebles
mudarse de un piso
contratar una empresa
visitar un piso
La jornada laboral es de 20 horas por semana.
documentar el trabajo
ser responsable de un daño
instalar la cocina
contactar con una empresa
alquilar un piso
montar la cocina
anotar el número de teléfono
clasificar mercancías
realizar la comunicación de cambio de domicilio tras la 
mudanza
apoyar a un compañero de trabajo
concertar una cita
¿Puede pasarme con el señor Grau, por favor?
empaquetar ropa en cajas

Los compañeros de trabajo tienen mucha experiencia.
Tiene años de experiencia.
empleadas profesionales
una empresa seria/poco seria
Están cualificados/-as.
La mudanza está asegurada.
No soy responsable de eso.
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Eine Geschäftsreise 4
Nomen
zwei Stunden vor Abflug da sein
Die Ankunft ist um 15 Uhr.
zwei Stunden Aufenthalt haben
per Bankeinzug bezahlen 
die Bordkarte ausdrucken
eine Durchsage verstehen 
als Flugbegleiter arbeiten
als Flugbegleiterin arbeiten
eine Flugverbindung aussuchen
eine Geschäftsreise planen
einen Geschäftstermin haben
das Handgepäck kontrollieren 
den Hinflug buchen
die Kabine kontrollieren
das Parkticket bezahlen
Alle Passagiere sind an Bord.
Die Passagierin ist nicht an Bord.
Die Reisedauer beträgt drei Stunden.
den Rückflug auswählen
einen Sicherheitshinweis verstehen 
durch eine Sicherheitskontrolle gehen 
Die Verspätung beträgt 20 Minuten.

Verben
die Tickets ausdrucken 
die Sprache auswählen 
die Gäste begrüßen 
eine Buchung bestätigen 
einen Flug buchen 
das Gepäck durchsuchen 
die Adresse eingeben 
die Verpackung entsorgen 
Speisen servieren 
für einen guten Service sorgen
das Ticket auf dem Smartphone speichern

Adjektive
ein gesetzlicher Feiertag
privat oder beruflich reisen

estar en el aeropuerto dos horas antes del vuelo
La llegada es a las 15 horas.
tener una escala de dos horas
pagar mediante domiciliación bancaria
imprimir la tarjeta de embarque
entender un anuncio por megafonía
trabajar como auxiliar de vuelo
trabajar como auxiliar de vuelo
elegir un vuelo/una conexión aérea
planificar un viaje de negocios
tener una cita de negocios
revisar el equipaje de mano
reservar el vuelo de ida
inspeccionar la cabina
pagar el ticket de aparcamiento
Todos los pasajeros están a bordo.
La pasajera no está a bordo.
La duración del viaje es de tres horas.
elegir el vuelo de vuelta
entender un aviso de seguridad
pasar por un control de seguridad
El retraso es de 20 minutos.

imprimir los billetes
seleccionar el idioma
dar la bienvenida a los pasajeros
confirmar una reserva
reservar un vuelo
revisar el equipaje
introducir la dirección
desechar el embalaje
servir comida
garantizar un buen servicio
guardar el billete en el smartphone

un día festivo oficial
viajar por motivos personales o profesionales
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Bildung und Ausbildung 5
Nomen
einen Abschluss bekommen
eine gute Abschlussnote
eine gute Allgemeinbildung haben
Die Auszubildenden lernen in der Berufsschule.  

sich über verschiedene Ausbildungsarten informieren
einen Eignungstest bestehen 
Das lernt man im Fachunterricht.
in ein Forum schreiben
die Grundschule besuchen
Hauswirtschaftslehre ist mein Lieblingsfach.
die schulische Laufbahn
einen Lebenslauf schreiben
Was lernt man im Fach Pädagogik?
die Voraussetzungen erfüllen
Wir haben Wirtschaft als Unterrichtsfach.
eine Umschulung machen

Verben
die Schule abbrechen
die Ausbildung absolvieren
die Kosten berechnen 
die Prüfung bestehen
Kinder betreuen
Meine Abschlussnote entspricht der Note 2. 
sich an die Schulzeit erinnern
Kinder fördern
Mit dem Abitur kann man studieren.
Essen zubereiten
an die schöne Zeit zurückdenken

Adjektive
eine duale Ausbildung 
ein englischsprachiger Kunde
eine Prüfung erfolgreich bestehen (hier: Adverb)
geringe Chancen haben
theoretisch und praktisch
eine schulische Ausbildung
ein stressiges Jahr
das theoretische Wissen

obtener un título
una buena nota (media) final
tener una buena cultura general
Los aprendices estudian en la escuela de formación 
profesional.
informarse sobre diferentes tipos de formación
aprobar una prueba de aptitud
Eso se aprende en las clases especializadas.
escribir en un foro
asistir a la escuela primaria
La Economía doméstica es mi asignatura favorita.
la trayectoria escolar
escribir un currículum vitae
¿Qué se aprende en la asignatura de Pedagogía?
cumplir los requisitos
Tenemos Economía como asignatura.
hacer una recualificación profesional

abandonar la escuela
realizar la formación profesional
calcular los gastos
aprobar el examen
cuidar a niños
Mi nota (media) final corresponde al 2 (notable).
recordar el tiempo en la escuela
incentivar a los niños
Con el bachillerato se puede estudiar.
preparar comida
recordar los buenos tiempos

una formación dual
un cliente de habla inglesa
aprobar un examen con éxito 
tener pocas oportunidades
teórico y práctico
una formación escolar
un año estresante
el conocimiento teórico
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Feierabend und Weiterbildung ﻿6
Nomen
Die Bestätigung finden Sie im Anhang.
eine Abendschule besuchen
eine Bestätigung erhalten
einen Bildungsträger aussuchen
Entspannung ist wichtig!
ein Formular ausfüllen
eine Stadtführung
einen Kompromiss finden
einen Lehrgang besuchen
Das war ein Missverständnis. 
Das ist ein Nachteil.
einen Nachweis schicken
zu einer Verwechslung führen
einen Vorschlag machen
Das ist ein Vorteil.

Verben
ein Formular am Computer aufrufen
den Anmeldeprozess durchführen
einen Kurs empfehlen
neue Orte entdecken
die Anmeldung erhalten
einen Abschluss erwerben
einen Fehler feststellen
das Essen genießen
Fragen klären
ein Dokument prüfen
seine Freizeit verbringen
Sie verrät das Geheimnis.
die Kurse verwechseln
sich auf den Berufsalltag vorbereiten
sich in der Freizeit weiterbilden

Adjektive
Sie ist belastbar.
Man muss geduldig sein. 
eine kommunikative Person
sich verbindlich anmelden (hier: Adverb)
mit seinem Job zufrieden sein

La confirmación se encuentra en el archivo adjunto.
asistir a una escuela nocturna
recibir una confirmación
elegir un centro educativo
¡La relajación es importante!
rellenar un formulario
una visita guiada por la ciudad
encontrar un compromiso
asistir a un cursillo
Eso fue un malentendido.
Eso es una desventaja.
enviar un comprobante
llevar a una confusión
hacer una propuesta
Eso es una ventaja.

abrir un formulario en el ordenador
realizar el proceso de inscripción
recomendar un curso
descubrir nuevos lugares
recibir la inscripción
obtener un título
detectar un error
disfrutar de la comida
aclarar dudas
revisar un documento
pasar su tiempo libre
Ella revela el secreto.
confundir los cursos
prepararse para el día a día laboral
seguir formándose en el tiempo libre

Es resistente/tiene aguante.
Hay que ser paciente.
una persona comunicativa
inscribirse de manera vinculante
estar satisfecho/-a con su trabajo
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﻿7Berufliche Stationen

Nomen
nach Alternativen suchen
Erfahrungen in einem Arbeitsbereich sammeln
Meine Chancen auf dem Arbeitsmarkt sind sehr gut.
den Berufseinstieg schaffen
über Berufswünsche sprechen
gute Chancen auf einen Job haben
als Hilfskraft arbeiten
eine Ausbildung als Hotelfachmann machen 
eine Ausbildung als Hotelfachfrau machen
als Kellner jobben
als Kellnerin jobben
die Ausbildung als Krankenpfleger abschließen
die Ausbildung als Krankenpflegerin abschließen
den Patienten Medikamente geben
ein Musikinstrument lernen
sich im Newsletter informieren
im Pflegeheim arbeiten
einen Praktikumsplatz suchen
viele Qualifikationen haben
Welchen Schulabschluss haben Sie?
in Teilzeit als Servicekraft arbeiten 
ein Stellenangebot per E-Mail bekommen
mein beruflicher Werdegang 

Verben
einen Newsletter abonnieren
sich für eine Weiterbildung entscheiden
einen Beruf erlernen
als Verkäufer jobben
Zimmer reinigen
Getränke servieren
Geld verdienen 

Adjektive
einen alternativen Beruf wählen
einen anerkannten Abschluss bekommen
die einjährige Ausbildung
Vor dem Gespräch war ich nervös.
eine zukunftssichere Arbeit suchen

buscar alternativas
adquirir experiencia en un área de trabajo
Mis oportunidades en el mercado laboral son muy buenas.
conseguir entrar en el mundo laboral
hablar sobre aspiraciones profesionales
tener buenas oportunidades para conseguir un empleo
trabajar como auxiliar/asistente
realizar una formación como técnico en hostelería
realizar una formación como técnica en hostelería
trabajar de camarero
trabajar de camarera
obtener el título de enfermero/auxiliar de clínica
obtener el título de enfermera/auxiliar de clínica
administrar medicamentos a los pacientes
aprender a tocar un instrumento musical
informarse a través del boletín informativo
trabajar en una residencia de mayores asistida
buscar una plaza de prácticas
tener muchas cualificaciones
¿Qué título escolar tiene usted?
trabajar a tiempo parcial como personal de servicios
recibir una oferta de trabajo por correo electrónico
mi trayectoria profesional

suscribirse a un boletín informativo
decidirse por una formación continua
aprender una profesión
tener un trabajillo como vendedor
limpiar habitaciones
servir bebidas
ganar dinero

elegir una profesión alternativa
obtener un título reconocido
la formación de un año de duración
Antes de la entrevista estaba nervioso/-a.
buscar un trabajo con futuro
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8Eine Ausbildungsmesse

Nomen
den richtigen Ansprechpartner finden
die richtige Ansprechpartnerin finden
mit Ausstellern sprechen
mit einer Ausstellerin sprechen
einen Berufswahltest machen
Eintritt bezahlen
Er wartet vor dem Gebäude. 
die Gründung einer Firma
in Kontakt treten; Kontakte knüpfen
das Informationsmaterial vorbereiten
eine Messe besuchen
in der Produktion arbeiten 
Unternehmen aus der Region kennenlernen
auf Rückmeldung warten
einen Schwerpunkt wählen
eine Veranstaltung besuchen
ein Veranstaltungsprogramm lesen
einen Vortrag besuchen

Verben
Der Eintrittspreis ist falsch angegeben.
sich mit anderen austauschen
Bitte beachten Sie die Terminänderung. 
sich um ein Gespräch bemühen
sich mit der Berufswahl beschäftigen
sich um einen Ausbildungsplatz bewerben
sich nach der Ausbildung erkundigen
eine Bewerbung erstellen
sich beruflich neu orientieren
ein Produkt produzieren
sich mit seinen Geschwistern streiten
seine Deutschkenntnisse verbessern
ein Produkt vertreiben
jemandem etwas vorschlagen
sich über die vielen Besucher wundern

Adjektive
Es ist keine Anmeldung notwendig.
Das ist das passende Unternehmen für mich.

encontrar a la persona de contacto adecuada
encontrar a la persona de contacto adecuada
hablar con expositores
hablar con una expositora
hacer un test de orientación profesional
pagar la entrada
Él espera frente al edificio.
la creación de una empresa
entrar en contacto; establecer contactos
preparar el material informativo
visitar una feria
trabajar en la producción
conocer empresas de la región
esperar una respuesta
elegir un ámbito/tema principal
asistir a un evento
leer el programa de un evento
asistir a una conferencia

El precio de la entrada está mal indicado.
intercambiar ideas con otros
Por favor, tenga en cuenta el cambio de fecha.
esforzarse por tener una conversación
ocuparse de la elección de la carrera profesional
solicitar un puesto de formación
informarse sobre la formación profesional
elaborar una solicitud de empleo
reorientarse profesionalmente
producir un producto
pelearse con sus hermanos
mejorar sus conocimientos de alemán
distribuir un producto
proponer algo a alguien
sorprenderle a alguien la gran cantidad de visitantes

No es necesario registrarse.
Esta es la empresa adecuada para mí.
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9Berufsberatung

Nomen
die Anerkennung von ausländischen Abschlüssen
einen Antrag stellen
eine Arbeitserlaubnis haben 
ein Arbeitszeugnis einreichen
ein ärztliches Attest mitbringen
einen Bescheid erhalten 
eine Kopie der Eheurkunde 
eine Empfehlung geben 
als Fachkraft arbeiten
das Führungszeugnis beantragen 
ein Ausbildungsinstitut finden
den Referenzberuf angeben 
sich Sorgen machen 
Der Ausbildungsumfang beträgt 300 Stunden.
sich über Unterstützungsangebote informieren
Widerspruch einreichen
im Zeitraum von Februar bis Oktober

Verben
Ich muss den Termin leider absagen.
die Anerkennung des Berufsabschlusses beantragen
Dokumente einreichen
die Voraussetzungen erfüllen
ein Dokument später nachreichen
Sprachkenntnisse nachweisen 
ein Dokument übersetzen
einen Termin zusagen 

Adjektive
eine ausbildungsbegleitende Maßnahme
beglaubigte Zeugnisse einreichen
einen konkreten Vorschlag machen
Der Termin ist zu kurzfristig.
eine offizielle Übersetzung
Für reglementierte Berufe braucht man eine Ausbildung. 
umfangreiche Voraussetzungen

weitere Wörter
während der Pause Kaffee trinken

el reconocimiento de títulos extranjeros
presentar una solicitud
tener un permiso de trabajo
entregar un certificado de trabajo
traer un justificante médico
recibir una resolución
una copia del certificado de matrimonio
dar una recomendación
trabajar como especialista
solicitar el certificado de antecedentes penales
encontrar un instituto de formación
indicar la profesión de referencia
preocuparse
La duración de la formación es de 300 horas.
informarse sobre los servicios de apoyo
presentar una alegación
en el período de febrero a octubre

Lamentablemente tengo que cancelar la cita.
solicitar el reconocimiento del título profesional
entregar documentos
cumplir los requisitos
aportar un documento con posterioridad
acreditar conocimientos lingüísticos
traducir un documento
confirmar una cita

una medida complementaria a la formación profesional
entregar copias compulsadas de certificados
hacer una propuesta concreta
La cita es con muy poca antelación.
una traducción oficial
Las profesiones reguladas requieren una formación.
amplios requisitos

tomar café durante la pausa
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Kompetenzen 10
Nomen
Behördengänge erledigen
eine Fertigkeit lernen 
Hard Skills erlernen
Erfahrungen in der Hotellerie haben 
eine Kompetenz erwerben 
Lernbereitschaft mitbringen
eine große Risikobereitschaft haben 
mit Senioren mitfühlen
mit einer Seniorin mitfühlen
Soft Skills trainieren
eine Stellenanzeige lesen 
ein Vorbild haben 
über Zielstrebigkeit verfügen

Verben
sein Vorbild bewundern 
Diese Person inspiriert mich. 
mit fremden Menschen kommunizieren
mit Seniorinnen und Senioren mitfühlen
Das motiviert mich. 
im Internet recherchieren

Adjektive
eine aufgeschlossene Persönlichkeit haben
Ich finde das sehr beeindruckend. 
eine berühmte Person bewundern 
Sie ist sehr empathisch. 
immer gewissenhaft arbeiten
kooperativ mit Kolleginnen umgehen
die kundenorientierte Verkäuferin
leidenschaftlich einem Hobby nachgehen
Die Mutter ist multitaskingfähig. 
pünktlich zur Arbeit kommen 
risikobereite Menschen mögen  

eine strukturierte Arbeitsweise 
Thomas ist sehr stur. 
Pflegekräfte sind verantwortungsbewusst.
In der Schule bin ich sehr zielstrebig. 
zuverlässige Bewerber suchen

realizar trámites administrativos
aprender una habilidad
adquirir competencias duras
tener experiencia en la hostelería
adquirir una competencia
tener disposición para aprender
tener una gran disposición a asumir riesgos
empatizar con personas mayores
empatizar con una persona mayor
entrenar las competencias blandas
leer una oferta de trabajo
tener un modelo a seguir
tener determinación

admirar a su modelo a seguir
Esta persona me inspira.
comunicarse con personas desconocidas
empatizar con personas mayores
Eso me motiva.
investigar en Internet

tener una personalidad abierta
Me parece muy impresionante.
admirar a una persona famosa
Ella es muy empática.
trabajar siempre concienzudamente
trabajar con las compañeras de forma cooperativa
la vendedora orientada al cliente
dedicarse apasionadamente a un hobby
La madre es multitarea.
llegar puntual al trabajo
gustarle a alguien las personas dispuestas a asumir 
riesgos
una forma de trabajo estructurada
Thomas es muy tozudo.
Los cuidadores son responsables.
En la escuela soy muy perseverante.
buscar candidatos confiables
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Am neuen Arbeitsplatz 11
Nomen
eine Abteilung leiten
die Anfahrt planen 
den Arbeitsantritt besprechen
als Aushilfe arbeiten 
Bürotätigkeiten ausführen
Adressen in die Datenbank einpflegen
Eigeninitiative zeigen
einen guten Eindruck machen
sich am Empfang melden
die Geschäftsführung kennenlernen
mit Klienten zusammenarbeiten 
mit einer Klientin zusammenarbeiten
sich beim Projektleiter melden
sich bei der Projektleiterin melden
einen Rechtsanwalt fragen
eine Rechtsanwältin fragen
einen Ratgeber lesen
Vielen Dank für Ihren Rückruf.
Smalltalk führen 
in der Verwaltung arbeiten
Ich freue mich auf unsere Zusammenarbeit.

Verben
Hilfe anbieten
einer Kollegin begegnen 
Leider ist mir etwas dazwischengekommen.
sich in ein neues Thema einarbeiten 
Meinen Kollegen fällt immer eine Lösung ein. 

die Adresse in das System einpflegen
eine Aufgabe erledigen 
Termine koordinieren
Ich schätze sie für ihre Zuverlässigkeit.

Adjektive
interne Abläufe
die kompetente Kollegin
Er ist für diesen Bereich verantwortlich. 
Eigeninitiative wäre wünschenswert.
ein symphatischer Kollege

dirigir un departamento
planificar el trayecto
hablar sobre el inicio del trabajo
trabajar como ayudante
realizar tareas de oficina
introducir direcciones en la base de datos
mostrar iniciativa propia
causar una buena impresión
presentarse en la recepción
conocer a la dirección de la empresa
colaborar con clientes
colaborar con una clienta
contactar al jefe de proyectos
contactar a la jefa de proyectos
consultar a un abogado
consultar a una abogada
leer una guía
Muchas gracias por devolver la llamada.
tener una charla informal
trabajar en la administración
Espero con ilusión nuestra colaboración.

ofrecer ayuda
encontrarse con una compañera de trabajo
Lamentablemente me ha surgido un imprevisto.
familiarizarse con un nuevo tema
A mis compañeros de trabajo siepre se les ocurre una 
solución.
introducir la dirección en el sistema
realizar una tarea
coordinar citas
La valoro por su fiabilidad.

procesos internos
la compañera de trabajo competente
Él es responsable de esta área.
Se valorará la iniciativa propia.
un compañero de trabajo simpático



13

Wörter und Wendungen  Deutsch – Spanisch

Berufswege B1	 Wörter und Wendungen, V1.0  Übersetzung: Vessela Ivanova  © SCHUBERT-Verlag, Alle Rechte vorbehalten

12
Nomen
den Alltag flexibel gestalten
die Anleitung lesen
eine Anstellung suchen
sich über den Datenschutz informieren
die offizielle Erlaubnis haben 
alle Funktionen nutzen
eine Genehmigung brauchen 
die Gesetze kennen
die Selbstständigkeit anmelden
den Überblick behalten
die Veränderung im Berufsleben
viel Verantwortung haben
an einer Videokonferenz teilnehmen
Das Berufsleben ist im Wandel. 

Verben
die Kamera aktivieren
sich mit den Gesetzen auskennen
den Laptop benutzen
eine bestimmte Software bevorzugen
in den Kalender eintragen
die Arbeitszeit erfassen
die Arbeit erleichtern
Die App ermöglicht Online-Terminbuchungen.
das Passwort vergessen
Ich vermute das. 
eine Einladung verschicken
ein neues Programm verwenden
Unser Alltag wandelt sich. 

Adjektive
Die neue Software ist sehr kompliziert.
regelmäßig Updates machen (hier: Adverb)
Selbstverständlich können Sie Fragen stellen.  
(hier: Adverb)
ein übersichtliches Programm 

weitere Wörter
Obwohl ich ein Auto habe, fahre ich oft Bus.
Er kennt das Programm, trotzdem hat er noch Fragen.

organizar el día a día de manera flexible
leer las instrucciones
buscar un empleo
informarse sobre la protección de datos
tener el permiso oficial
utilizar todas las funciones
necesitar una autorización
conocer las leyes
darse de alta como autónomo/-a
mantener una visión general
el cambio en la vida laboral
tener mucha responsabilidad
participar en una videoconferencia
La vida laboral se está transformando.

activar la cámara
familiarizado/-a con las leyes
usar el portátil
preferir un software específico
anotar en el calendario
registrar el horario de trabajo
facilitar el trabajo
La aplicación permite reservar citas en línea.
olvidar la contraseña
Lo supongo.
enviar una invitación
usar un nuevo programa
Nuestro día a día está cambiando.

El nuevo software es muy complicado.
hacer actualizaciones regularmente 
Por supuesto que puede hacer preguntas. 

un programa claro/fácil de entender

Aunque tengo coche, tomo a menudo el autobús.
Conoce el programa, pero aún tiene preguntas.

Digitales Arbeiten
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13Berufliche Entscheidungen

Nomen
eine Absage bekommen
sich für eine Beratung anmelden
Er möchte Berufskraftfahrer werden.
Sie möchte Berufskraftfahrerin werden.
Probleme mit der Buchhaltung haben
einen Businessplan erstellen
Der Beruf Elektrotechniker passt zu mir.
Der Beruf Elektrotechnikerin passt zu mir.
eine Entscheidung treffen
Existenzgründer gründen eigene Unternehmen.
Die Existenzgründerin gründet ihr eigenes Unternehmen.
Experte für ein Thema sein
Expertin für ein Thema sein
als Fahrzeuglackierer arbeiten
als Fahrzeuglackiererin arbeiten
einen Fragebogen ausfüllen
ein niedriges Gehalt
ein Honorar bekommen
eine Ausbildung zum Karosseriebauer machen
eine Ausbildung zur Karosseriebauerin machen
eine Stelle als Kfz-Mechatroniker suchen
eine Stelle als Kfz-Mechatronikerin suchen
Neuigkeiten im Newsletter lesen
ein Zertifikat erhalten

Verben
ein Formular ausfüllen
alles in Ruhe besprechen
die Qualifikation nachholen
Metallteile schweißen
Berufe vergleichen

Adjektive
freiberuflich arbeiten (hier: Adverb)
individuelle Hilfe bekommen
der kompakte Praxiskurs
ein mehrtägiger Lehrgang
eine nebenberufliche Tätigkeit
eine praxisorientierte Veranstaltung

recibir una negativa
inscribirse para una consulta
Él quiere ser conductor profesional.
Ella quiere ser conductora profesional.
tener problemas con la contabilidad
elaborar un plan de negocios
La profesión de electricista es lo mío. 
La profesión de electricista es lo mío. 
tomar una decisión
Los emprendedores crean sus propias empresas.
La emprendedora crea su propia empresa.
ser experto en un tema
ser experta en un tema
trabajar como pintor de vehículos
trabajar como pintora de vehículos
rellenar un cuestionario
un sueldo bajo
recibir un honorario
realizar una formación como carrocero
realizar una formación como carrocera
buscar un puesto como electromecánico de automóviles
buscar un puesto como electromecánica de automóviles
leer novedades en el boletín informativo
recibir un certificado

rellenar un formulario
hablar de todo con calma
recuperar la cualificación
soldar piezas de metal
comparar profesiones

trabajar como autónomo/-a
recibir ayuda individualizada
el curso práctico compacto
un cursillo de varios días de duración
una actividad secundaria
un evento orientado a la práctica
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14Probleme und Lösungen

Nomen
den Anweisungen folgen 
eine Broschüre erstellen
Bitte haben Sie etwas Geduld.
Informationsmaterial verschicken
die Kundenbindung stärken
die Kurznachricht beantworten
eine Lösung finden
Andere Nutzer haben das gleiche Problem.
Die Nutzerin hat das gleiche Problem.
Wo liegt das Problem?
die Startseite aufrufen
gute Teamarbeit 

Verben
sich für die Hilfe bedanken
die Software deinstallieren
das Passwort einfügen
Infomaterial einpacken
sich für den Fehler entschuldigen
Die Kamera wird nicht erkannt.
Die Anmeldung ist fehlgeschlagen.
Texte korrigieren
sich um eine Aufgabe kümmern
das Problem lösen
Sie müssen den Computer neu starten.
Broschüren versenden
Aufgaben verteilen
Haben Sie sich vertippt?

Adjektive
angemessen reagieren (hier: Adverb)
Ich bin sehr dankbar für Ihre Hilfe. 
im Team ehrlich sein
sich gegenseitig unterstützen (hier: Adverb)
Die Aufgaben sind gerecht verteilt.
hilfsbereite Kollegen haben 

offen kommunizieren (hier: Adverb)
Der Link ist ungültig.
ein verständnisvolles Team

seguir las instrucciones
crear un folleto
Por favor, tenga un poco de paciencia.
enviar material informativo
reforzar la fidelización de clientes
responder al mensaje corto
encontrar una solución
Otros usuarios tienen el mismo problema.
La usuaria tiene el mismo problema.
¿Dónde está el problema?
abrir la página de inicio
un buen trabajo en equipo

agradecer la ayuda
desinstalar el software
insertar la contraseña
empaquetar material informativo
disculparse por el error
La cámara no es reconocida.
El inicio de sesión ha fallado.
corregir textos
ocuparse de una tarea
resolver el problema
Debe reiniciar el ordenador.
enviar folletos
asignar tareas
¿Se ha equivocado al escribir?

reaccionar adecuadamente
Estoy muy agradecido/-a por su ayuda.
ser honesto/-a en el equipo
apoyarse mutuamente 
Las tareas están repartidas de manera justa.
tener compañeros de trabajo serviciales/dispuestos a 
ayudar
comunicar abiertamente 
El enlace no es válido.
un equipo comprensivo
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Arbeit im Kundenservice ﻿15
Nomen
die Bankverbindung mitteilen
eine Beschwerde einreichen 
das Display berühren
einen gültigen Führerschein besitzen
eine Gebühr bezahlen 
Die Kaution beträgt 150 Euro.
die aktuellen Konditionen im Tarif
den Kundenservice kontaktieren
einen Mangel entdecken
die Pflichten des Fahrzeugnutzers
einen Schaden melden 
den passenden Tarif auswählen
die öffentlichen Verkehrsmittel nutzen

Verben
das E-Auto aufladen
die Gebühr erhöhen
die Kaution hinterlassen
ein Bild hochladen 
schnell auf ein Problem reagieren
Geld sparen
die Buchung stornieren
Sachen transportieren
eine Fahrt umbuchen
einen Vertrag unterzeichnen
Er hat sich im Vertrag dazu verpflichtet.
Lärm verursachen

Adjektive
Das Auto ist beschädigt.
Das Auto ist defekt.
der gültige Ausweis 
der günstigste Tarif 
Diese Leistung ist inklusive.
Der Tank ist leer.
eine spontane Entscheidung
der teure Vertrag
Das Fahrzeug ist verschmutzt.
der volle Bus

comunicar los datos bancarios
presentar una queja
tocar la pantalla
poseer un carné de conducir válido
pagar una cuota
La fianza es de 150 euros.
las condiciones actuales de la tarifa
contactar con el servicio de atención al cliente
descubrir un defecto
las obligaciones del usuario del vehículo
dar parte de daños
elegir la tarifa adecuada
utilizar el transporte público

cargar el coche eléctrico
aumentar la cuota
dejar la fianza
subir una foto
reaccionar rápidamente ante un problema
ahorrar dinero
cancelar la reserva
transportar cosas
cambiar la reserva de un viaje
firmar un contrato
Se ha comprometido a ello en el contrato.
causar ruido

El coche está dañado.
El coche está defectuoso.
el documento de identidad válido
la tarifa más económica
Este servicio está incluido.
El depósito está vacío.
una decisión espontánea
el contrato caro
El vehículo está sucio.
el autobús lleno
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Eine Bewerbung 16
Nomen
Der Absender schickt das Anschreiben.
Die Absenderin schickt das Anschreiben.
die Anforderungen erfüllen
Zeugnisse als Anlagen hinzufügen
das einseitige Anschreiben
die Bitte um ein Vorstellungsgespräch
Der Empfänger bekommt das Anschreiben.
Die Empfängerin bekommt das Anschreiben.
ehrenamtliches Engagement 
die Frist einhalten
in Stichpunkten schreiben
ein Telefonat führen
einen Verein unterstützen

Verben
den Lebenslauf aktualisieren 
Meine Lehrerin hat mir viel beigebracht. 
die Tätigkeiten beschreiben 
Ich habe bewiesen, dass ich sozial bin.
die Angaben ergänzen
Gründe für die Bewerbung nennen
ein Anschreiben verfassen
über gute Computerkenntnisse verfügen
Interesse zeigen
eine Bewerbung zusammenstellen

Adjektive
die aktuelle berufliche Situation
in chronologischer Reihenfolge
als ehrenamtlicher Trainer arbeiten
einheitliche Angaben
fließend Englisch sprechen
eine klassische Bewerbung
Die Angaben müssen komplett sein.
die korrekten Zeitangaben
der tabellarische Lebenslauf
Ein Bewerbungsfoto ist üblich.
die vollständige Bewerbung
wenig Geld haben

El remitente envía la carta de presentación.
La remitente envía la carta de presentación.
cumplir con los requisitos
adjuntar certificados como anexos
la carta de presentación de una página
la solicitud de una entrevista de trabajo
El destinatario recibe la carta de presentación.
La destinataria recibe la carta de presentación.
compromiso voluntario
cumplir con el plazo
anotar los puntos clave
hacer una llamada telefónica
apoyar a una asociación

actualizar el currículum 
Mi profesora me enseñó mucho.
describir las actividades
He demostrado que soy una persona sociable.
completar los datos
mencionar motivos para la solicitud
redactar una carta de presentación
poseer buenos conocimientos informáticos
mostrar interés
recopilar la documentación para una solicitud de trabajo

la situación profesional actual
en orden cronológico
trabajar como entrenador voluntario
datos uniformes
hablar inglés con fluidez
una solicitud clásica de trabajo
Los datos deben estar completos.
las fechas correctas
el currículum tabular
Es habitual incluir una foto en la solicitud de trabajo.
la solicitud de trabajo completa
tener poco dinero
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17Das Vorstellungsgespräch

Nomen
Blickkontakt herstellen 
sich für die Einladung bedanken
mit Konflikten umgehen 
eine offene Körperhaltung
auf die Körpersprache achten 
Fragen nach der Motivation stellen
als Praktikant tätig sein
als Praktikantin tätig sein
in der Praxis Erfahrungen sammeln
Freunde um Rat fragen
Rückfragen stellen
einen Sitzplatz angeboten bekommen
die Theorie lernen
eine Vermutung haben 
ein Vorstellungsgespräch haben
eine Zusage bekommen

Verben
das Angebot annehmen 
Vermutungen äußern 
die eigene Körpersprache beobachten
die Unterlagen durchlesen 
Ich wurde zum Vorstellungsgespräch eingeladen.
seine fachlichen Kenntnisse einschätzen
Ich konnte Sie telefonisch nicht erreichen.
Das kann man gut miteinander kombinieren.
Erfahrungen sammeln
sich in einem Outfit wohlfühlen
bestimmte Themen vermeiden

Adjektive
Diese Frage ist bei Personalern beliebt.
vor dem Gespräch entspannt sein
gemeinsam einen Termin finden
häufig gestellte Fragen 
in einem internationalen Team arbeiten 
Er ist vermutlich nervös.
Das Treffen endet voraussichtlich um 17 Uhr. 
zeitnah eine Rückmeldung geben

establecer contacto visual
agradecer la invitación
gestionar conflictos
una postura corporal abierta
prestar atención al lenguaje corporal
hacer preguntas sobre la motivación
trabajar como becario / estudiante en prácticas
trabajar como becaria/ estudiante en prácticas
adquirir experiencia práctica
pedir consejo a los amigos
devolver preguntas
 ofrecerle a alguien un asiento
aprender la teoría
suponer algo
tener una entrevista de trabajo
recibir una respuesta afirmativa

aceptar la oferta
expresar suposiciones
observar el propio lenguaje corporal
leerse los documentos
Me invitaron a una entrevista de trabajo.
valorar sus conocimientos especializados
No pude localizarlo por teléfono.
Eso se puede combinar bien.
adquirir experiencia
sentirse cómodo/-a con una prenda de vestiir
evitar ciertos temas

Esta pregunta es popular en las entrevistas.
estar relajado/-a antes de la entrevista
encontrar juntos/-as una cita
preguntas frecuentes
trabajar en un equipo internacional
Probablemente está nervioso.
La reunión terminará probablemente a las 17 h.
dar una pronta respuesta



19

Wörter und Wendungen  Deutsch – Spanisch

Berufswege B1	 Wörter und Wendungen, V1.0  Übersetzung: Vessela Ivanova  © SCHUBERT-Verlag, Alle Rechte vorbehalten

Der Ausbildungsvertrag 18
Nomen
Anspruch auf Urlaub haben 
den Arbeitgeber informieren 
die Arbeitgeberin informieren
als Arbeitnehmer seine Pflichten kennen
als Arbeitnehmerin seine Pflichten kennen
eine Einschätzung lesen 
ein Entgelt bekommen
einen Entwurf lesen
eine Formulierung verwenden 
Nachfragen stellen
einer Nebentätigkeit nachgehen 
Das steht in Paragraf 8. 
Die Probezeit dauert einen Monat.
gesetzliche Regelungen beachten
eine Vergütung erhalten

Verben
ein Gespräch auswerten 
Die Ausbildung endet nach drei Jahren. 
Die Absage enttäuscht den Bewerber.
Das wird im Vertrag nicht erwähnt.
Das Gerät funktioniert nicht.
Der Betrieb gewährt 25 Urlaubstage.
sich bei Krankheit sofort krankmelden
die Kündigung schriftlich mitteilen
Du hast mich überrascht.
Wir müssen sie überzeugen.
Welche Tätigkeiten umfasst die Ausbildung?
einen Vertrag verlängern
eine Bescheinigung vorlegen 

Adjektive
körperlich anstrengende Aufgaben 
außerhalb des Hotels 
Kann ich Ihnen behilflich sein?
innerhalb der Arbeitszeit 
die schriftliche Kündigung
eine spannende Ausbildungsstelle
Ich werde es Ihnen umgehend mitteilen.

tener derecho a vacaciones
informar al empleador
informar a la empleadora
conocer sus obligaciones como trabajador
conocer sus obligaciones como trabajadora
leer una evaluación
recibir una remuneración
leer un borrador
utilizar una formulación
pedir aclaraciones
realizar una actividad secundaria
Eso está en el parágrafo/artículo 8.
La duración del período de prueba es de un mes.
cumplir con las disposiciones legales
recibir una remuneración

evaluar una conversación
La formación termina después de tres años.
La negativa decepciona al candidato.
Eso no se menciona en el contrato.
El dispositivo no funciona.
La empresa concede 25 días de vacaciones.
informar de manera inmediata sobre la baja médica
comunicar la renuncia por escrito
Me has sorprendido.
Tenemos que convencerla.
¿Qué actividades incluye la formación?
prorrogar un contrato
presentar un certificado

tareas de esfuerzo físico
fuera del hotel
¿Puedo ayudarle en algo?
dentro del horario laboral
la renuncia/el despido por escrito
un puesto de formación muy interesante
Se lo comunicaré de inmediato.
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19Sicherheit geht vor

Nomen
die Schutzausrüstung prüfen
ein Angebot erstellen
die Gefahren am Arbeitsplatz kennen
wichtige Hinweise lesen 
einen Notruf absetzen 
sich an die Regeln halten
an einer Schulung teilnehmen 
Schutzmaßnahmen einhalten
Sicherheit am Arbeitsplatz
den Unfall melden 
eine Unterweisung bekommen 
die Verbote beachten
sich vor Verletzungen schützen 
die Vorschriften verstehen

Verben
auf die Sicherheit achten
Er sollte sich ausruhen.
Er konnte nicht mehr ausweichen.
eine Maschine bedienen 
die Regeln einhalten 
einen Auftrag erteilen 
Ich habe ihn darauf hingewiesen. 
den Arbeitsplatz kontrollieren
die Anweisungen missachten
einen Unfall schildern
die Kisten sichern 
Er hat die Kisten aufeinander gestapelt.
eine Anfrage stellen 
Schutzkleidung tragen
die Haare verdecken
gegen die Vorschrift verstoßen

Adjektive
Herr Meloni ist genervt.
Mir ist schwindelig. 
Ihr wurde übel. 
Das ist verboten.
Er sieht wütend aus.

revisar el equipo de protección
elaborar una oferta
conocer los peligros en el lugar de trabajo
leer indicaciones importantes
hacer una llamada de emergencia
atenerse a las reglas
participar en un curso de formación
respetar las medidas de seguridad
seguridad en el lugar de trabajo
informar del accidente
recibir una formación/instrucción
respetar las prohibiciones
protegerse de lesiones
entender las normas

estar atento/-a a la seguridad
Debería descansar.
Ya no pudo esquivar.
manejar una máquina
cumplir con las reglas
encargar un trabajo
Le he advertido al respecto.
inspeccionar el lugar de trabajo
ignorar las instrucciones
describir un accidente
asegurar las cajas
Apiló las cajas una sobre otra.
realizar una consulta
llevar ropa de protección
cubrirse el cabello
infringir la norma

El señor Meloni está molesto.
Estoy mareado/-a.
Le dieron náuseas.
Eso está prohibido.
Parece furioso.
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20Warenbestellung

Nomen
den Bestand kontrollieren 
Wir bedanken uns für Ihre Bestellung. 
im Fachhandel bestellen 
im Katalog nachsehen 
eine Rechnung bezahlen 
eine Reklamation schreiben 
Wir brauchen Werkzeuge für die Renovierung.
aus Versehen einen Fehler machen 
per Vorkasse zahlen 
einen Wunsch haben 
Wie wollen wir das in Zukunft machen? 

Verben
eine Sache ansprechen 
Wir bedauern, dass Sie unzufrieden sind.
sich beim Kundenservice beschweren
Geschenke besorgen
Das können wir online bestellen.
zu wenige Artikel einpacken
Im Lager fehlen Produkte.
eine schnelle Lieferung garantieren
gute Arbeit leisten
innerhalb von drei Tagen liefern
Die Vorgesetzte lobt ihre Mitarbeiter.
einen Prozess optimieren
einen Artikel reklamieren
einen Betrag überweisen
Ich möchte das gern umtauschen.
zu viel Material verbrauchen
eine Bestellung zusammenfassen

Adjektive
Ich war davon sehr beeindruckt.
Wir brauchen dringend die Dokumente. (hier: Adverb)
Das ist leider nicht optimal gelaufen. (hier: Adverb) 

Der Artikel ist vorrätig.

weitere Wörter
Leider fehlt etwas.

comprobar las existencias
Le agradecemos su pedido.
hacer un pedido en la tienda especializada
consultar el catálogo
pagar una factura
poner una reclamación
Necesitamos herramientas para la renovación.
cometer un error sin querer
pagar por adelantado
tener un deseo
¿Cómo queremos hacer esto en el futuro?

abordar un asunto/sacar un tema
Lamentamos que no esté satisfecho/-a. 
quejarse al servicio de atención al cliente
comprar/conseguir regalos
Eso lo podemos pedir online.
empaquetar muy pocos artículos
Faltan productos en el almacén.
garantizar una entrega rápida
hacer un buen trabajo
entregar dentro de tres días
La jefa/encargada elogia a sus empleados.
optimizar un proceso
reclamar un artículo
transferir una cantidad
Quisiera (des)cambiar esto.
gastar demasiado material
hacer un resumen del pedido

Esto me impresionó mucho.
Necesitamos urgentemente los documentos. 
Lamentablemente no salió como esperábamos/de la 
mejor manera.
El artículo está en almacén.

Por desgracia falta algo.
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Beschwerden 21
Nomen
Haben Sie bitte einen Augenblick Geduld.
ein Zimmer mit Balkon buchen
die Fernbedienung für den Fernseher
die Handtücher waschen 
auf Hygiene achten
Mir ist ein Missgeschick passiert.
einen Rabatt bekommen
sich an der Rezeption beschweren
eine viel zu lange Wartezeit 
Die Zufriedenheit der Gäste ist uns wichtig.

Verben
Lassen Sie mich bitte aussprechen.
ein Problem beheben
Darf ich Sie kurz um Hilfe bitten?
in das Zimmer einchecken
einen Rabatt erwarten 
die Ursache herausfinden 
Ich muss kurz bei meinem Chef nachfragen.
die Fernbedienung reparieren
Wir können Ihnen einen Gutschein schenken.
Das hat mich gestört. 
im Hotel übernachten 
einen Kunden nicht unterbrechen
Ich verspreche es dir.
einen Fehler zugeben
dem Gast zuhören
den Kunden zufriedenstellen 

Adjektive
die angenehme Wartezeit 
der aufgeregte Gast
emotional reagieren (hier: Adverb)
Kritik ernst nehmen (hier: Adverb)
externe Mitarbeiter 
die fehlerhafte Buchung
ruhig bleiben (hier: Adverb)
sachlich bleiben (hier: Adverb)
Sie ist verärgert.

¿Puede esperar un momento, por favor?
reservar una habitación con balcón
el mando a distancia para el televisor
lavar las toallas
prestar atención a la higiene
Tuve un percance.
recibir un descuento
quejarse en la recepción
un tiempo de espera demasiado largo
Nos importa la satisfacción del cliente.

Por favor, déjeme terminar de hablar.
arreglar/solucionar un problema
¿Podría pedirle ayuda un momento?
hacer el check-in en un hotel
esperar un descuento
averiguar la causa
Tengo que consultarlo brevemente con mi jefe.
reparar el mando a distancia
Podemos regalarle un vale.
Eso me molestó.
pasar la noche en el hotel
no interrumpir a un cliente
Te lo prometo.
admitir un error
escuchar al huésped
satisfacer al cliente

el tiempo de espera agradable
el huésped alterado
reaccionar emocionalmente 
tomarse las críticas en serio
empleados externos
la reserva errónea
quedarse tranquilo/-a
mantenerse objetivo/-a
Está enfadada.
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Im Schichtdienst 22
Nomen
Abwechslung im Alltag haben 
Wir werden Sie über die Änderung informieren.
einen Aushang lesen 
Es gibt immer mehr Bürokratie. 
die eigenen Fähigkeiten testen 
viel Freizeit haben
Maßnahmen dokumentieren
im Schichtdienst arbeiten 
Schwierigkeiten haben 
eine Übergabe versenden
einen Verband anlegen

Verben
alle Wünsche berücksichtigen 
seine Verwandten besuchen 
die Patienten duschen
beim Anziehen helfen
Bitte informieren Sie mich.
die Bewohnerinnen pflegen
Pflegemaßnahmen planen 
Das schmeckt sehr gut!
den Dienst tauschen 
Kannst du mich bitte vertreten?
Patienten waschen
Verbände wechseln 

Adjektive
die ambulante Pflege
die belastende Arbeit 
die einfühlsame Pflegekraft 
der erfüllende Job 
das freundliche Personal 
Sind Sie schon hungrig? 
Ihr ist oft langweilig. 
die Arbeit ist psychisch herausfordernd (hier: Adverb)
Schade, dass wir nicht zusammen arbeiten. 
Heute ist es sonnig. 
stationär gepflegt werden (hier: Adverb)
die vielfältigen Aufgaben

tener variedad en la vida diaria
Le informaremos sobre el cambio.
leer un cartel
Cada vez hay más burocracia.
poner a prueba las propias habilidades
tener mucho tiempo libre
documentar medidas
trabajar en turnos
tener dificultades
enviar una entrega
colocar un vendaje

tener en cuenta todos los deseos
visitar a sus familiares
duchar a los pacientes
ayudar a vestirse
Por favor, infórmeme.
cuidar a las residentes
planificar medidas de cuidado
¡Esto sabe muy bien!
cambiar el turno
¿Puedes sustituirme, por favor?
lavar a los pacientes
cambiar vendajes

el cuidado ambulatorio
el trabajo agotador
el/la cuidador/-a empático/-a
el trabajo gratificante
el personal amable
¿Tiene hambre ya?
Ella se aburre a menudo.
El trabajo conlleva una carga psíquica.
Qué pena que no trabajemos juntos.
Hoy está soleado.
recibir atención residencial
las tareas variadas
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Die Krankschreibung 23
Nomen
Angst vor etwas haben 
ein Anliegen haben 
in die Apotheke gehen 
die ärztliche Bescheinigung vorlegen
Blut abnehmen 
zu einem Facharzt gehen
zu einer Fachärztin gehen
Fieber messen 
Bauchkrämpfe haben 
einen Krankenwagen rufen 
über die Krankheit sprechen
eine Krankschreibung abgeben 
den Patienten untersuchen 
die Patientin untersuchen
in die Arztpraxis gehen 
ein Rezept einlösen
starke Schmerzen haben 
in die Sprechstunde kommen 
zu viel Stress haben
die Symptome nennen
einen Termin vereinbaren
eine Überweisung bekommen 
Danke für Ihr Vertrauen. 

Verben
bei Behandlungen assistieren
sich Ruhe gönnen 
vom Arzt untersucht werden
sich die Hand verbrennen 

Adjektive
die digitale Krankmeldung
ein elektronisches Rezept bekommen
fachlich auf dem neuesten Stand sein
als medizinische Fachkraft arbeiten
die momentane Situation 
sich telefonisch krankmelden (hier: Adverb)
sich überlastet fühlen (hier: Adverb)
unterschiedliche Symptome haben

tener miedo de algo
tener un asunto a tratar
ir a la farmacia
presentar el certificado médico
sacar sangre
ir a un médico especialista
ir a una médica especialista
tomar la temperatura
tener retortijones
llamar a una ambulancia
hablar sobre la enfermedad
entregar un parte de baja médica
examinar al paciente
examinar a la paciente
ir a la consulta médica
comprar medicamentos con receta
tener dolores fuertes
acudir a la consulta
tener demasiado estrés
mencionar los síntomas
concertar una cita
recibir un volante
Gracias por su confianza.

asistir en tratamientos médicos
darse un descanso
ser examinado por el médico
quemarse la mano

la baja médica digital
recibir una receta electrónica
estar al día en su especialidad
trabajar como profesional sanitario
la situación actual
informar por teléfono sobre la baja médica
sentirse sobrecargado/-a
tener diferentes síntomas
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Eine Teambesprechung 24
Nomen
eine Besprechung planen
eine Diskussion führen
Elternzeit nehmen
sich auf die Geburt vorbereiten
ohne Grund absagen
einen Gutschein verschenken
in Mutterschutz gehen
Protokoll schreiben 
einen Sitzplan erstellen

Verben
Materialien bereitstellen
nach der Besprechung entspannen
die Gesundheit gefährden
sich auf die Prüfung konzentrieren
Unterlagen kopieren
die Arbeitsstunden reduzieren
einen Raum reservieren
die Arbeitnehmerin schützen
an der Besprechung teilnehmen
die Technik überprüfen
die Firma verlassen
einen Termin verschieben
Sie verspätet sich. 

Adjektive
Das ist ausreichend. 
das detaillierte Protokoll
die freiwillige Teilnahme 
die kostenlose Beratung
personelle Veränderungen
das persönliche Geschenk 
die schwangere Frau
eine sinnvolle Aufgabe 
Die Veranstaltung ist verpflichtend.

Weitere Wörter
Das ist eigentlich eine gute Idee.
Das finde ich ziemlich gut.

planificar una reunión
tener una discusión
tomarse la baja por nacimiento
prepararse para el nacimiento
cancelar sin motivo
regalar un vale
tomarse el permiso de maternidad
redactar el acta
elaborar un plano de asientos

proporcionar materiales
relajarse después de la reunión
poner en peligro la salud
concentrarse en el examen
fotocopiar documentos
reducir las horas de trabajo
reservar una sala
proteger a la trabajadora
participar en la reunión
revisar la tecnología
dejar la empresa
posponer una cita
Ella llega tarde.

Eso es suficiente.
el acta detallada
la participación voluntaria
el asesoramiento gratuito
cambios de personal
el regalo personal
la mujer embarazada
una tarea con sentido
El evento es obligatorio.

En realidad, es una buena idea.
Eso me parece bastante bien.
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Gehalt und Versicherungen 25
Nomen
eine Abrechnung erhalten
Abzüge vom Gehalt
die täglichen Ausgaben 
in der Bankfiliale arbeiten 
Geld vom Bruttogehalt abziehen 
wichtige Dokumente sortieren 
alle Einnahmen aufschreiben
sich beim Finanzamt melden
die Gehaltsabrechnung bekommen 
die Hälfte bezahlen 
Haben Sie eine Haftpflichtversicherung?
den Kontoauszug ausdrucken 
in die Krankenversicherung einzahlen 
einen hohen Stundenlohn erhalten 
Lohnsteuer bezahlen 
Das Nettogehalt beträgt 1450 Euro. 
Welche Sozialversicherungen gibt es?
die Steuererklärung prüfen 
die Steuerklasse zuordnen 
eine Steuernummer bekommen 
eine Versicherung abschließen 
Vorsorge für das Alter treffen
einen Zuschlag bekommen

Verben
ein Dokument aufbewahren
die Gehaltsabrechnung aufheben
eine Veränderung bemerken 
in die Versicherung einzahlen
Der Beruf schädigt die Gesundheit.
sich bei der Arbeit verletzen 
einen Gehaltsnachweis vorzeigen
Geld zurücklegen 

Adjektive
der chaotische Schreibtisch
die monatliche Abrechnung 
der ordentliche Haushalt 
sich zusätzlich absichern (hier: Adverb)

recibir una liquidación
deducciones del salario
los gastos diarios
trabajar en la sucursal bancaria
deducir dinero del salario bruto
ordenar documentos importantes
anotar todos los ingresos
darse de alta en Hacienda
recibir la nómina
pagar la mitad
¿Tiene un seguro de responsabilidad civil?
imprimir el extracto de cuenta
cotizar al seguro médico
percibir un alto salario por hora
pagar el impuesto sobre la renta/el IRPF
El salario neto es de 1450 euros.
¿Qué seguros sociales existen?
revisar la declaración de la renta
asignar la categoría fiscal
obtener un número de identificación fiscal
contratar un seguro
planificar la jubilación
recibir un suplemento salarial

guardar un documento
conservar la nómina
notar un cambio
cotizar al seguro
La profesión perjudica la salud.
lesionarse en el trabajo
presentar un recibo de nómina
ahorrar dinero

el escritorio caótico
la liquidación mensual
el hogar ordenado
asegurarse adicionalmente
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26Kündigungen

Nomen
Gründe für eine Abmahnung 
ein schlechtes Arbeitsklima 
mit den Arbeitszeiten zufrieden sein
Der Betriebsrat kümmert sich darum.
zu geringe Bezahlung 
den Erhalt bestätigen 
Fehlverhalten am Arbeitsplatz 
eine Kündigung schreiben 
Die Mehrheit stimmt dafür.
das Sozialverhalten bewerten
mit dem Verdienst unzufrieden sein 
eine Verwarnung bekommen 

Verben
in einem Unternehmen aufsteigen 
verschiedene Personen befragen 
die Herausforderung bewältigen 
die Daten als Diagramm darstellen
Er sollte es positiver formulieren. 
einen Nebenjob genehmigen 
ein Diagramm interpretieren
Das kann ich nachvollziehen. 
Das Unternehmen muss schließen.
Arbeitsmaterial stehlen 
die Kündigung unterschreiben
seinen Job verlieren 

Adjektive
die betriebsbedingte Kündigung
fristgerecht kündigen (hier: Adverb)
den Vertrag handschriftlich unterschreiben  
(hier: Adverb)
das insolvente Unternehmen
die personenbedingte Kündigung 
Aufgaben problemlos bewältigen (hier: Adverb)
Aufträge sorgfältig ausführen (hier: Adverb)
die verhaltensbedingte Kündigung
das vorbildliche Verhalten 
wirtschaftliche Probleme haben 
zielgerichtet arbeiten (hier: Adverb)

causas  para una amonestación
un mal ambiente laboral
estar satisfecho/-a con los horarios de trabajo
El comité de empresa se encarga de ello.
pago insuficiente
acusar recibo
mala conducta en el lugar de trabajo
escribir una carta de despido/renuncia
La mayoría está a favor.
evaluar el comportamiento social
no estar satisfecho/-a con lo que uno/-a gana
recibir una advertencia

ascender en una empresa
encuestar a diferentes personas
superar el desafío
presentar los datos en un gráfico
Debería formularlo de manera más positiva.
aprobar un trabajo secundario
interpretar un gráfico
Eso lo puedo comprender.
La empresa tiene que cerrar.
robar material de trabajo
firmar la carta de despido/renuncia
perder su empleo

el despido por causas empresariales
rescindir el contrato dentro del plazo de preaviso
firmar el contrato a mano 

la empresa insolvente
el despido por causas personales
desempeñar tareas sin problemas
realizar encargos cuidadosamente
el despido por causas disciplinarias
el comportamiento ejemplar
tener problemas económicos
trabajar orientado/-a a objetivos
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