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Kapitel 4:

Sprechen und
Wortschatz

BegriiBung und Vorstellung

1a Interview: Wer sind Sie? 3e Fragen: Sie oder du? 4 Redemittel und Rollenspiele: BegriiRen, vor-
stellen, verabschieden, danken 6c-e Fragen zu Berufen 7a-c Am Telefon: Buchstabieren und Dia-
loge 8 Wortschatz

1b Frau Teichmann stellt sich und ihren Chef vor  3b, c Wer ist sie und wer ist er?
Leute von Beruf? 7a Am Telefon: Wie ist Ihr Name bitte?

6a Radiosendung: Duund deinBeruf 7a Am Telefon: Wie ist Ihr Name bitte?
Mailbox

3d Fragesidtze bilden 7b Satze fir einen Telefondialog schreiben

2 Die Konjugation von haben und sein im Prasens und Prateritum 3a Wichtige Fragewdrter
5a,b Das Genus der Nomen 5c-f Der bestimmte und der unbestimmte Artikel im Nominativ
5g-i Possessivpronomen im Nominativ

6b-e Wassind die

7d Nachrichten in der

Ein ganz normaler Arbeitstag

la-d, f Die Uhrzeiten 1e Interview:Tagesablauf 2d Wann macht Frau Teichmann was? 3c Blitz-
interviews: Tatigkeiten zu bestimmten Tageszeiten 4f Was Sie im Blro brauchen und was nicht
49, h Interview: Was haben Sie auf Ihrem Schreibtisch? 5c Gesprache fliihren 6 Wortschatz

1a Uhrzeiten 1g-j Der Arbeitstag von Frau Teichmann 3d E-Mails: Terminvorschldge 4d Ge-
sprach im Biro: Welche M6bel und Gerate brauchen wir?  5a, b Am Telefon: Neue Mébel fiirs Biiro
3d Am Telefon: Terminvorschldage 5a Am Telefon: Neue Mobel fiirs Biiro

3e Eine E-Mail mit Terminvorschlag schreiben 4h Séatze bilden: Ihr Schreibtisch

2 RegelmafBige und unregelmaBige Verben: Wichtige Verbtypen im Prasens 3a, b Wochentage, Ta-
geszeiten, Monate, Jahreszeiten 4 Nomen im Nominativ und Akkusativ

Ein voller Terminkalender

1a-c Redemittel, Rollenspiele und Kurzgesprache: Termine vereinbaren, verschieben, absagen, vor-
schlagen 2d Diskussion: Stress 3f Interview: Ein Arbeitstag 4 Der Terminkalender von Bernd
Jensen 5e, f Interview: Fragen zu Arbeitszeit und Freizeit im Perfekt 6c, d Am Telefon: Rollen-
spiele 10 Wortschatz

2a-c Was tun gegen Stress? 4a Der Terminkalender von Bernd Jensen 6a, b Am Telefon: Uner-
reichbar 9 Der Praktikant und die Arbeitszeit

1d Am Telefon: Wann passt es Ihnen? (drei Gesprache)
Unerreichbar

2a Was tun gegen Stress? 6a Am Telefon:

3e Satze bilden mit Modalverben 7a Séatze mit

Akkusativobjekt

3a-d Modalverben im Prdasens 5a-c, f Perfekt der Verben
Nomen 8 Personalpronomen im Nominativ und Akkusativ

5d-f Was haben Sie am Wochenende gemacht?

7a, b Wiederholung: Der Akkusativ der

Geschaftliche Kontakte

1b Gesprach: Eine Hotelreservierung 1d, e Redemittel und Gesprdache: Hotelzimmer reservieren,
BegriiBung der Gaste, Wiinsche duBBern und reagieren 4a Diskussion und Telefonat: Ein geeignetes
Restaurant 4c-f Redemittel, Kurzgesprache, Diskussion und Rollenspiele: Einladen und reservie-
ren 5d Interview: Was schmeckt Ihnen besonders gut? 8 Wortschatz
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1a Es kommen Gaste 1c Am Telefon: Ein Hotelzimmer reservieren 2d-f Kurzer Geschaftsknigge
6a-c Ein Betriebsjubildaum

1c Am Telefon: Ein Hotelzimmer reservieren 4b Am Telefon: Eine Tischreservierung
3¢, e Satze bilden mit dem Dativ  5f, g Eine E-Mail zum Geburtstag schreiben

2a-c Die Verben mégen und méchte(n) 3 Das Nomen im Dativ 5a-c, e Das Personalpronomen im
Dativ 7a-c Das Hilfsverb werden 7d Wiederholung: lhnen oder Sie?

Im Berufsverkehr

1a, b Verkehrsmittel in Berlin 1c Interview: Wie fahren Sie zur Arbeit?
7¢ Gesprache fiihren: Geschéaftspartner gesucht 9 Wortschatz

4i Interview: Unterwegs

2b-e Ohne die S-Bahn ist sie verloren 3b, ¢ Wie fahren die Berliner zur Arbeit? 5a-c Die Berliner

U-Bahn 7a,b Am Telefon: Transportfirma gesucht 7d-f Eine Anfrage
3b, ¢ Wie fahren die Berliner zur Arbeit? 7a,b Am Telefon: Transportfirma gesucht

1b Worter zum Thema Verkehr
mit wohin: Satze bilden

3d Satze schreiben mit der Dativpraposition mit 4h Wer fahrt wo-

2a, f-h Akkusativprapositionen 3a, d, e Dativprapositionen 4a-h Die Richtungsprapositionen zu
und nach 6 Das Prateritum der Modalverben 8 Das Nomen im Genitiv

Auf Geschaftsreise

1c Interview: Geschéftlich unterwegs 3e Partnerlibung: Wohin gehen Sie? 4b Redemittel: Nach dem
Weg fragen, den Weg beschreiben 4c Rollenspiele: Wegbeschreibungen 7b Redemittel: Mit dem
Auto unterwegs 7c Rollenspiele: Wie kommt man zu lhrer Firma? 9 Wortschatz

1a, b Was wissen Sie Uber Deutschland? 1d-f Reisevorbereitungen und Reiseprogramm 2a, b Ein
Firmenportrdt 4a Stadtplan: Wohin geht Frau Sieber? 8a, b Anfrage und Angebot

7a Am Telefon: Eine Wegbeschreibung

3d, 6d Sétze bilden mit der Wechselprdpositionin  8c Satze schreiben zu Anfrage und Angebot

3a Lokalangaben: Wechselprdpositionen 3b-f Wechselprapositionen im Akkusativ 5 Der Kon-
junktiv Il: Hofliche Fragen/Bitten und irreale Wiinsche 6 Wichtige Wechselprapositionen im Dativ
8d-g Die Prapositionen zu, von, in, aus, nach

Produkte und ihre Eigenschaften

1d-f Wortschatziibungen: Nomen und deren Eigenschaften, Zuordnungen, Gegenteile 4e Partner-
Ubungen: Datumsangaben 5b (1) Ein Gesprach fiihren: Liefertermin 5b (2) Ratespiel: Produkte
8 Wortschatz

1a-c Drei Produktbeschreibungen 3a-c Der Testmarkt in HaBloch 4d Am Telefon: Ein passender
Termin 7a-c Mangelriige und Antwortschreiben

4d Am Telefon: Ein passender Termin  5a Am Telefon: Wo bleibt die Ware?

6e, g Satze bilden 7d Eine E-Mail schreiben (Reklamation)

2 Adjektivdeklination (bestimmter und unbestimmter Artikel) 4 Ordinalzahlen und Datumsanga-
ben 6a-d Die Komparation der Adjektive 6f, g Vergleiche: Wie oder als?




Geschiftliche Begegnungen ist ein modernes und kommunikatives Lehrwerk fiir erwachsene Lerner.
Es schlieBt an das Lehrwerk Begegnungen A1* an.

Geschiiftliche Begegnungen ist in erster Linie fir Kursteilnehmer geeignet, die die deutsche Sprache
am Arbeitsplatz und im Geschéftsleben bendétigen. Das Lehrwerk berticksichtigt die sprach-
lichen und grammatischen Anforderungen erwachsener Lerner auf dem Niveau A2 des Euro-
paischen Referenzrahmens fiir Sprachen.

Geschiiftliche Begegnungen beinhaltet die auf dem Sprachniveau A2 zu vermittelnden gramma-
tischen Inhalte vollstandig. Wichtige grammatische Aspekte des Sprachniveaus A1 werden
wiederholt und vertieft. Der berufsspezifische Wortschatz ist den Sprachniveaus A2 und B1 zu-
zuordnen.

Geschiiftliche Begegnungen enthilt sieben Kapitel mit Lese- und Hortexten, Dialogiibungen sowie
Wortschatztraining und Grammatikaufgaben zu jeweils einem Thema aus der Berufswelt. Jedes
Kapitel bietet aullerdem Aufbauiibungen zur Kommunikation am Telefon und zur geschaft-
lichen Korrespondenz (vor allem E-Mail-Auftrdage). Mit einer Worterliste sowie mit einer Rede-
mittellbersicht wird jedes Kapitel abgeschlossen.

Geschiiftliche Begegnungen integriert Kurs- und Arbeitsbuch in einem Band. Dadurch sind Ver-
mittlung sowie Training und Ubung des sprachlichen Materials eng miteinander verflochten.
Unterschiedliche Situationen aus dem Berufsleben werden erkennbar und in logischer Folge
dargestellt, so dass der Lerner den Lehrstoff effektiv aufnehmen und die sprachlichen Mittel
selbststandig praktisch anwenden kann. Die Wortschatz- und Grammatikiibungen sind den je-
weiligen Lese- und Hortexten sowie den entsprechenden Dialogen untergeordnet.

Geschiiftliche Begegnungen folgt einer Progression, die auf motivierte Lerner abgestimmt ist, die
zlgig Lernerfolge in der deutschen Berufssprache erzielen mdchten. Mit Blick auf alltagliche
berufliche Situationen werden die sprachlichen Anforderungen des Sprachniveaus A2 (hin-
sichtlich des Wortschatzes auch von Teilen des Sprachniveaus B1) systematisch und zielgerich-
tet entwickelt und trainiert. Grammatik- und Wortschatzwiederholungen zum Sprachniveau A1
festigen bereits vorhandene Kenntnisse.

Geschiiftliche Begegnungen enthdlt im Anhang die wichtigsten Grammatikiibersichten fiir das
Sprachniveau A2. Das Lehrwerk verfligt Gber einen herausnehmbaren Lésungsschliissel, der
auch den Wortlaut der Hortexte beinhaltet, sowie eine Audio-CD. Weitere Ubungen und Aufga-
ben sind im Internet unter www.aufgaben.schubert-verlag.de zu finden.

Wir wiinschen viel Lern- und Lehrerfolg.

Ingrid Grigull und Susanne Raven



